《红色档案数据采集规范》、《红色档案数据标引规范》、《红色档案数据著录规范》地方标准咨询服务报价单
[bookmark: _Hlk144302454]项目概况
本项目为红色档案数字化项目。主要服务内容包括但不限于对“《红色档案数据采集规范》、《红色档案数据标引规范》、《红色档案数据著录规范》地方标准”进行咨询服务，在合理时间内完成参与标准编制的工作；对标准的大纲、征求意见稿、审评等进行技术指导、咨询、研究和服务工作，以实现标准最终发布目的。
现需择优选取一家具有优质服务团队和服务能力的单位进行本项服务。供应方应根据采购文件所提出的采购内容和技术、服务要求，综合考虑，选择具有最佳性价比的服务团队前来响应。
[bookmark: _Hlk144317865]项目目标
1、总体目标：编制《红色档案数据采集规范》、《红色档案数据标引规范》、《红色档案数据著录规范》地方标准到达科学、规范和统一，为采购人相关项目组及部门提供标准咨询和培训服务，达到地方标准制定项目要求并发布。
2、质量目标：实施有效的兼顾效率的质量保证方法、管理措施和技术方法，确保项目的交付物质量，并圆满通过有关部门组织的验收。
3、进度目标：项目实施工作安排科学有序、任务清晰，任务进度规划合理，确保在预定的时间内完成交付。提供项目建设过程管理、风险控制规范、有效的进度控制管理手段。
服务内容及要求
1、《红色档案数据采集规范》、《红色档案数据标引规范》、《红色档案数据著录规范》地方标准的制订应严格遵循合法性、科学性、先进性、必要性和公开性原则，确保发布的标准规范量值准确可靠，对促进红色档案文献数字化保护、开发和利用能起到积极推动作用。
2、对《红色档案数据采集规范》、《红色档案数据标引规范》、《红色档案数据著录规范》地方标准进行咨询服务，在合理时间内完成参与标准编制的工作；对标准的大纲、征求意见稿、审评等进行技术指导、咨询、研究和服务工作，以实现标准最终发布目的。
3、组织红色档案数字化相关标准的宣贯培训活动。
4、项目管理实施保障措施要求
针对本项目，供应方需提出项目管理的实施方案和措施：
4.1 项目实施要求
供应方应编制详细的项目实施计划，对包括需求调研、征求意见稿编制、试用稿编制、送审稿、正式稿发布、验收等各个环节的工作目标、所采用方法，工作内容和时间进度等进行详细说明。在项目合同签订后30日内，供应方应提交项目的总体进度安排，并提交采购人认可。
4.2 范围管理措施
供应方应通过需求调研，明确项目的范围，确认工作边界。
4.3 进度控制与过程管理措施
供应方应提供本项目进度控制和过程管理措施，对进度控制、过程管理的体系，进度偏差的管理方式和过程管理方式提供详细方案。
4.4 质量控制措施
供应方应提供详细的成果质量保证方案及内控制度。为保障成果质量提供标准和约定，应具有完善的规章制度和合理得当，针对性、可行性强的保障措施。为质量控制提供技术和方法支持。
4.5 风险管理措施
供应方应建立风险管理机制，提供风险管理与控制策略，并提供本项目的应急预案。
4.6 档案管理措施
供应方应协助完成本项目建设过程中的涉及到和形成的档案管理工作，明确档案管理职责，形成的档案进行统一管理，保证档案实体和信息的安全。
应达到的技术指标和参数
编制《红色档案数据采集规范》、《红色档案数据标引规范》、《红色档案数据著录规范》地方标准达到科学、规范和统一，达到地方标准制定项目要求并发布。
时间要求
立项后8个月内通过主管部门组织的评审并发布。
项目组织机构及人员要求
1、供应方应根据本项目的具体情况，组成由项目管理、业务专家、标准专家等角色构成的项目团队，负责本项目的实施。
2、供应方应根据本项目的要求，结合本项目的实际特点，从组织架构上满足本项目的要求，合理配置技术支持和培训组的人员，选择有丰富经验的培训人员参与。
[bookmark: _Toc457638300][bookmark: _Toc457650457]4、供应方应保证项目团队的人员数量及其配置的合理性，需任命一名经验丰富的全职项目负责人全权负责整个项目。在项目执行期间，项目负责人未经采购人批准不能变更。供应方应详细列出项目团队的组织架构、人员配备、岗位设置以及相关职能。
5、项目负责人应具备高级及以上职称，且有相关项目经验。
6、项目团队需具有较强的统筹协调各相关项目和部门工作的能力，具备较强的项目推进和执行能力，保证项目高质量按期交付。
成果要求
编制的标准通过主管部门组织的评审并发布，并提供批准发布的标准。
其他要求
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采购人与供应方双方对于标准申报过程中的情报和资料应尽保密义务，不得泄露给第三方。
保密义务不因合同终止而无效，长期有效直至该商业秘密经合法途径被公众所知。
2、技术成果的归属和分享：新四军纪念馆享有标准主编署名权。
3、供应方应提出全套的服务方案。对服务内容进行全面理解分析，拟定科学详细的服务工作计划。
4、供应方提供的服务必须满足采购文件中提出的相关要求。
5、供应方应提供优质的质量保证服务及后期服务，并及时响应采购人需求。服务过程中遇到困难或突发状况，须及时与采购人沟通协商共同解决，在接到采购人服务要求后应立即作出回应。
6、在项目过程中发生问题或需要技术支持的，供应方接到采购人通知后按要求及时给予采购人回应与支持。
7、成交供应方在履行合同义务期间，应遵守国家有关法律、法规、维护采购人的合法权益。
8、在服务期内，供应方应对出现的质量及安全问题负责处理解决并承担一切费用。项目实施过程中发生的死亡、人身伤害、财产损失、损害以及任何其它损失、损害和引起的费用和开支，由供应方承担全部责任。
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除本项目工作所需外，未经采购人书面同意，供应方不得擅自使用、复制采购人的商标、标志、数据信息、文档及其他资料。
供应方须保证本项目不存在任何版权、或著作权、或其他形式的知识产权纠纷。如不符合上述条件，产生的后果由供应方负责。
验收标准
采购人按照中标合同规定的技术、服务、标准以及成交人的响应文件、本项目采购文件等要求，组织对成交人履约情况进行验收。
服务期限（合同履约期限）
立项后8个月内完成全部工作内容并达到最终验收合格标准，具体时间以立项日期为准。
预算报价（人民币：            大写：               ）
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